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REGULAMENTO INSTITUCIONAL DE CONTRATAGCAO DE OBRAS, SERVICOS,
COMPRAS, ALIENACOES E LOCACOES

O Conselho de Administracdo do Instituto Gerir, pessoa juridica de
direito privado, sem fins lucrativos, inscrito no CNPJ/MF sob o n°
14.963.977/0001-19, estabelecida na Rua T-63, n° 1296, Qd. 145,
Lt. 08/09, Sl. 708, Setor Bueno, CEP 74.230-100, Goiania (GO),
no exercicio de suas atribuicdbes e competéncias estatutérias,
estabelece e determina o cumprimento do presente Regulamento
Institucional de Contratacdo de Obras, Servicos, Compras,
Alienacdes e Locacdes com incidéncia nos Contratos de Gestéo
celebrados junto ao Estado de Goias.

CAPITULO | — DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° - Este Regulamento tem por objetivo definir os critérios e as condicdes a serem
observadas pelo Instituto Gerir na Contratacdo de Obras, Servicos, Compras, Alienagbes e
LocacgOes, destinadas ao regular atendimento das necessidades institucionais e operacionais
da entidade, com incidéncia nos Contratos de Gestao celebrados junto ao Estado de Goias.

Art. 2° - Todos os dispéndios feitos pelo Instituto reger-se-ao pelos principios da moralidade e
boa-fé, probidade, impessoalidade, economicidade e eficiéncia, isonomia, publicidade,
legalidade, razoabilidade e busca permanente de qualidade e durabilidade, bem como pela
adequacdo aos objetivos da entidade.

Art. 3° - O cumprimento das normas deste Regulamento destina-se a selecionar, dentre as
propostas que atendem aos principios do artigo 2°, a mais vantajosa para o objeto do Contrato
de Gestéo.

Art. 4° - Todo o processo de compras, contratagdes e locagfes de que trata este Regulamento
deve estar devidamente documentado, a fim de facilitar o acompanhamento, o controle e a
fiscalizagdo do Contrato firmado com o Instituto.

CAPITULO Il — DAS OBRAS, SERVICOS, COMPRAS, ALIENACOES E LOCACOES

Art. 5° - Considera-se obra toda construcao, fabricacdo ou ampliacdo de area em edificio ou
terreno.

Art. 6° - Considera-se servico toda atividade destinada a obter determinada utilidade de
interesse para o Instituto, inclusive reformas ou recuperacéo de edificios.

Art. 7° - Considera-se compra toda aquisicdo remunerada de bens de consumo e materiais
permanentes para fornecimento de uma s6 vez ou parceladamente, com a finalidade de suprir
as necessidades da entidade com o0s materiais necessarios ao desenvolvimento de suas
atividades.

Art. 8° - Considera-se alienacao toda transferéncia de dominio de bens a terceiros.

Art. 9° - Considera-se locacédo o contrato pelo qual uma das partes, mediante remuneracéo, se
compromete a fornecer-lhe, durante certo lapso de tempo, 0 uso e gozo de mével ou imével.

CAPITULO lIl - DOS PROCEDIMENTOS

Secéo | — Da Qualificacdo
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Art. 10° - A qualificac@o do fornecedor candidato é composta pela verificagdo dos documentos
legais e dos diplomas técnicos abaixo relacionados, que deverdo ser encaminhados por meio
dos Correios ou entregues em local determinado pelo Instituto Gerir, dentro do prazo de
validade:

l. Inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ;

Il. Ultima alteragdo do Contrato ou Estatuto Social, desde que devidamente consolidada, ou
Contrato e Estatuto de Constituicdo acompanhado da Ultima alteragdo contratual;

. Inscricdo Estadual ou declaracdo de isento, dependendo do objeto social desenvolvido pela
pessoa juridica;

IV. Inscricdo Municipal ou declaracdo de isento, dependendo do objeto social desenvolvido
pela pessoa juridica;

V. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal, Estadual de Goias e Municipal,

VI. Prova de regularidade relativa a Seguridade Social e ao Fundo de Garantia por Tempo de
Servico (FGTS);

VII. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacdo de certiddo negativa;

VIII. Projeto técnico para execucdo do objeto da Contratacdo de Obras, Servicos, Compras ou
Locacgoes.

IX. Demonstracdo de Capacidade Técnica e Operacional do Fornecedor ou seus Integrantes
ou Dirigentes.

Secéo Il — Das Solicitacdes

Art. 11° — Todas as solicitagcbes de fornecimento de bens, contratacdo de servicos ou obras
deve seguir o disposto nesta Secéo.

Art. 12° — As solicitagbes de materiais deverdo ser emitidas pelo responsavel pelo setor
interessado, ao constatar a necessidade de material, emitindo solicitagdo ao Diretor
Administrativo da unidade interessada para que este encaminhe o memorando de compras
para autorizagao.

Paragrafo Primeiro - No memorando de solicitagdo de compras, o Diretor Administrativo
solicita autorizacdo para aquisicdo do material de consumo, equipamento, material
permanente; justificando sua necessidade e fazendo juntar, em anexo, projeto béasico ou
memorial descritivo contemplando relagéo dos bens com, pelo menos, os seguintes elementos:
especificagdo detalhada, padrdo de qualidade e desempenho, unidade de fornecimento,
guantidade, e ainda, se necessario: condicdes de fornecimento, garantia, instalagédo,
adequacdo a normas de padronizacdo, acessorios ou itens inclusos, entre outras considerados
necessarios.

Pardgrafo Segundo - Deve ser emitido um memorando para cada grupo de material, tais
como: material de consumo para laboratério; material de expediente; material de distribuicao de
consumo para setor médico-odontolégico; material de consumo - suprimentos de informética;
material de consumo - manutencdo elétrica e hidraulica; material de consumo — pecas de
reposicao para equipamentos de refrigeracdo; equipamento de refrigeracdo para climatizacao
de ambiente; equipamento de informatica para area de ensino; equipamento de informética
para area administrativa; equipamento para laboratério; equipamento hospitalar; entre outros.
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Art. 13° — As solicitacbes de servicos deverdo ser feitas pelo responsavel pelo setor
interessado, constatando a necessidade de contratacdo de um servico avulso ou continuado,
emitindo solicitagdo justificando a necessidade ao Diretor Administrativo para que este
encaminhe o memorando de contratacdo para autorizacao.

Paragrafo Unico. O memorando de solicitagio de servico deve solicitar autorizacdo para
contratacdo do servico almejado, justificando a necessidade do gasto e fazendo juntar, em
anexo, projeto basico ou memorial descritivo contemplando, pelo menos, 0s seguintes
aspectos: especificacdo detalhada, padrdo de qualidade e desempenho, unidade de
fornecimento, quantidade, e ainda, se necessario: condicbes de fornecimento, garantia,
instalacdo e adequacao as normas de padronizacao, entre outros considerados necessarios.

Art. 14° - A descricdo do objeto deve contemplar especificacdes técnicas detalhadas e
precisas, sendo a fidelidade da descricdo fator preponderante para a cabal realizacdo da
despesa dentro dos parametros morais e legais.

Paragrafo Primeiro - E vedado a indicacdo de marca ou modelo de determinado fabricante;
exceto quando se utilizar a marca como paradigma de qualidade da compra ou quando se
tratar da identificacdo de um equipamento, cuja manutencao ou pecas de reposi¢do constituam
0 objeto da despesa pretendida.

Paradgrafo Segundo - Quando se tratar de servico de manutengcdo de equipamento com
reposicao de pecas, um mesmo processo abrigard as duas despesas: servico de manutencao
e aquisicdo de pecas de reposicao.

Paragrafo Terceiro - Os pedidos de natureza complexa ou especifica devem ser elaborados
ou, pelo menos, supervisionados por profissional competente. No caso de obra ou servigo de
engenharia € imprescindivel a participacao circunstanciada de engenheiro; para equipamento e
suprimento de informatica, de analista de sistemas; equipamento e material de laboratério, do
Coordenador do Laboratério; equipamento e material médico hospitalar, do médico
coordenador do setor.

Secdo Il — Do Procedimento de Contratagao

Art. 15° - As Contratacbes serdo realizadas por meio de procedimento aberto, tal como
chamamentos publicos, coletas de prego os quais serdo amplamente divulgados e publicados,
sendo acessiveis ao publico e a participagéo de diversos fornecedores interessados.

Art. 16° — O Gerir dara publicidade prévia da compra ou da contratacdo por meio de publicacdo
nos seguintes canais de comunicagdo, no prazo minimo para a apresentacao das propostas de
03 (trés) dias Uteis:

I. Sitio do Gerir na internet, para todas as aquisi¢des e contratagfes, e para aquelas que forem
realizadas por meio de plataforma eletrbnica de compras, sera publicado o aviso contendo o
endereco eletronico da plataforma;

II. Jornal de grande circulacdo local e/ou nacional, para valores acima de R$ 500.000,00
(quinhentos mil reais), considerado o valor total da contratacao/aquisicao;

[11. Diario Oficial do Estado de Goias, se necessario.

Paragrafo Primeiro - Na contagem do prazo considerar-se-a como dia inicial o da ultima
publicacéo.
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Paragrafo Segundo - Para os casos de aquisicdo de bens que tenham disponibilizacdo em
plataformas digitais que denotem ampla concorréncia entre os fornecedores, analogo ao
pregéo eletrbnico, considerar-se-a como procedimento aberto apto a contratacao.

Paragrafo Terceiro - O Procedimento aberto de Contratagdo de Obras, Servicos, Compras e
Locacdes, somente podera ser dispensado para 0s casos a seguir, sempre condicionado a
comprovacao prévia do preco praticado:

a) para valores abaixo de R$ 8.000,00 (oito mil reais) anuais para a despesa, desde que esta
nao tenha carater de continuidade;

b) na hipétese de fornecedor exclusivo.

Paragrafo Quarto — Os casos de dispensa de procedimento e urgéncia/emergéncia deverao
ter o seu resultado (fornecedor, objeto, vigéncia e valores mensal e total) publicado no site do
Gerir, e ainda observar os seguintes critérios:

a) em casos de fornecedor exclusivo, devera comprovar a inviabilidade de competicao,
justificar a necessidade da contratagdo, bem como apresentar, documento que comprove a
exclusividade ou notoria especializagdo; justificativa do pregco, mediante juntada de notas
fiscais ou documentos equivalentes que demonstrem a adequacgdo do preco da contratacao
pretendida, e ainda que, ndo poderd haver preferéncia de marca, a fim de ndo macular o
principio da impessoalidade;

b) os casos urgentes/emergenciais de aquisi¢cdes e/ou contratacfes, devem ser precedidos de
justificativa prévia que demonstre cabalmente as emergéncias, bem como a cotacdo de precos,
mediante instrucdo de trés orcamentos e ainda limitar-se aos prazos e quantitativos
necessarios a realizagdo dos procedimentos abertos;

C) os casos de contratacdo de pequeno valor, conforme descrito na alinea “a” do paragrafo
terceiro deste artigo, deverdo ser instruidos com trés orgamentos prévios.

Paragrafo Quinto — E vedada a utilizacdo do procedimento urgencial/lemergencial para os
casos de falta de planejamento ou controle de estoque;

Paragrafo Sexto - Considera-se de urgéncia/emergéncia a contratacao:

| — do fornecimento de material inexistente no estoque, com imediata necessidade de
utilizagédo, onde ndo houve a possibilidade de previsdo e planejamento com antecedéncia;

Il — da prestacéo de servi¢os cuja descontinuidade possa interferir na atividade-fim, de modo a
colocar em risco a vida de terceiros, ndo caracterizando falta de planejamento.

Art. 17° - A melhor oferta sera apurada considerando-se 0 menor prec¢o, custo de transporte e
seguro até o local de entrega, condicdo de pagamento, prazo de entrega, custo para operacao
do produto e disponibilidade para eventual necessidade de treinamento de pessoal.

Art. 18° - A ordem de compra ou contrato formal efetuado com o fornecedor encerra o
procedimento de compras, devendo representar fielmente todas as condi¢cdes realizadas na
negociacao.

Secéo IV — Da Instrucdo dos Processos Administrativos

Art. 19° - Todo processo administrativo de compras ou de contratacdo de servicos ou obras
deverd conter o Memorando de Solicitagdo de Compra ou Servigo, bem como seus anexos,
sendo que o éxito do processo depende das circunstancias e termos em que foram realizados
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os procedimentos de descri¢cdo, condicbes de entrega e estimativa de preco do objeto a ser
adquirido.

Paragrafo Primeiro - Entende-se por Memorando de Solicitagdo de Compra ou Servico o
documento, emitido pelo Diretor Administrativo da Unidade Solicitante, contemplando a
justificativa da aquisicdo, a especificacdo do material ou servico, encaminhado pelo setor
solicitante, para autorizagdo da autuacao (abertura) do processo de compra.

Paragrafo Segundo — Entende-se por processo de compras ou Servicos 0 conjunto de
procedimentos, devidamente documentados e circunstanciados por meio de despacho escrito,
assinado e datado por agente designado, em obediéncia estrita a legislacdo especifica e aos
Principios da Administragdo Publica, organizado em ordem cronol6gica, com numeragao
crescente.

Art. 20° - Depois de autorizado a abertura do processo, € encaminhado a Se¢do de Compras e
Suprimentos da Unidade Solicitante que abre, instrui e o encaminha para o Presidente do
Instituto Gerir autorizar a tramitacdo pelos setores envolvidos no Instituto.

Art. 21° - Realiza-se a Avaliagdo Técnica de Especialistas da conformidade da solicitacdo e,
somente apds, € definida a forma de aquisicdo, de acordo com as caracteristicas, que podera
ser:

| — Por Cotacéo de pregos, em casos de aquisicbes abaixo de R$ 8.000,00 (oito mil reais)
anuais;

Il — Na forma dos arts. 15 a 18 deste Regulamento para os demais casos.
Sec¢éo V - Das Fases

Art. 22° - Os processos de compra serao divididos em duas fases:

| - Fase de abertura, que compreende:

a) o encaminhamento dos autos, pelo Diretor Administrativo, com as devidas justificativas, para
a Secdo de Compras e Suprimentos;

b) a conferéncia, pelo Almoxarifado, da auséncia do material pedido no estoque;

c) a abertura, instrucdo e encaminhamento, pela Secado de Compras e Suprimentos da Unidade
Solicitante, ao Presidente, para tramitacéo pelos setores envolvidos no Instituto Gerir.

Il - Fase especifica, que consiste:

a) no encaminhamento, pelo Presidente, para os procedimentos de compras ou contratacdo de
obras e servicos de acordo com projeto basico ou memorial descritivo pelo interessado e
instruido pela Se¢éo de Compras e Suprimentos;

b) na anédlise e emissdo de parecer, pela Area Juridica, acerca do processo, sugerindo,
eventualmente, modificacdes a fim de adequa-lo a legislacao;

c) na analise e emissédo de parecer de conformidade da Avaliacdo Técnica de Especialistas;
d) Adocédo dos procedimentos previstos nos artigos 15 a 18 deste regulamento;

e) na homologacéo, pelo Presidente, do resultado da cotacdo ao fornecedor que ofertar o bem
ou servico com as condi¢cdes da Cotacao de Precos;
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f) Publicagdo no site do Gerir, do resultado (fornecedor, objeto, vigéncia e valores mensal e
total);

g) na conferéncia, pelo Almoxarifado e/ou Setor Solicitante, do material com a Solicitacao,
incluindo o recebimento formal do material e a nota fiscal do fornecedor, atestando a entrega
ou a prestacao dos servicos, e

h) no encaminhamento, pelo Instituto Gerir, dos documentos contabeis a Contabilidade, para
registros e arquivamento.

Secdo VI - Do Recebimento e Atestado de Execucéao

Art. 23° - Todo material adquirido sera entregue no Almoxarifado, onde permanecera a
disposicéo do interessado.

Art. 24° - No ato do recebimento, sera observado se o material confere com as especificacdes
formalizadas no processo de compras, momento em que sera atestado o recebimento pelo
almoxarife junto a laudo de profissional competente, quando necessario.

Art. 25° - Os equipamentos ou materiais permanentes devem ser tombados pela Coordenagéo
de Material e Patrimonio, e sua titularidade ser transferida de imediato ao Estado.

Art. 26° - Os equipamentos que dependem de instalagdo por parte do fornecedor, deverdo ser
entregues diretamente ao Interessado, na presenca do coordenador do Almoxarifado, servidor
vinculado a essa coordenacéo, ou outro servidor designado.

Paragrafo Unico - Depois de instalado e em perfeito funcionamento, a Nota Fiscal sera
atestada por pessoa nomeada mediante Portaria editada pela Presidéncia do Instituto e
imediatamente encaminhada ao Almoxarifado, a fim de que seja processada a entrada do
material, a respectiva incorpora¢éo do bem ao acervo patrimonial e o pronto encaminhamento
ao Instituto Gerir para pagamento ao fornecedor.

Art. 27° — No caso de servigcos avulsos, a entrega sera diretamente ao Interessado que, apos a
conclusédo, nos padrdes de qualidade e desempenho circunstanciados no memorando de
solicitagcdo, encaminhara a Nota Fiscal de Servico para atesto a ser efetuado por pessoa
nomeada mediante Portaria editada pela Presidéncia do Instituto, devendo ser encaminhada
imediatamente ao Departamento Financeiro do Instituto Gerir, a fim de que seja procedido o
pagamento ao fornecedor.

Art. 28° - Nenhum material pode ser recebido pelo interessado sem que antes tenha sido
entregue no Almoxarifado.

Paragrafo Unico - O descumprimento deste procedimento implica em responsabilidade por
parte de quem recebeu o material pelo seu ressarcimento, caso este ndo seja localizado para
tombamento.

Art. 29° - O recebimento definitivo do equipamento pelo almoxarifado dar-se-4 mediante exame
a ser procedido pelo técnico designado, devidamente circunstanciado e apenso ao processo de
compra.

CAPITULO IV — DOS BENS PUBLICOS

Art. 30° - Os bens méveis e iméveis, adquiridos pela Organizacdo Social, com a utilizagdo de
recursos publicos, serdo destinados exclusivamente a execuc¢do do respectivo Contrato de
Gestao, devendo a respectiva titularidade ser transferida de imediato ao Estado.
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Art. 31° - A aquisicdo de bens imébveis, a ser realizada durante a execucdo do contrato de
gestdo, com recursos dele provenientes, sera precedida de autorizac&o do titular do 6rgao ou
da entidade estatal parceira, mediante ratificacdo do Chefe do Executivo.

Art. 32° - Os bens publicos imoveis séo inalienaveis.

Art. 33° - Os bens publicos méveis, mediante prévia autorizacdo do Poder Publico, poderado ser
alienados, desde que tenha sido realizada prévia avaliagdo, e obrigatoriamente os recursos
advindos sejam investidos no desenvolvimento de atividades do contrato de gestao.

Art. 34° - Em relacdo a substituicdo dos bens mdveis adquiridos diretamente pelo Instituto
Gerir, podera adotar procedimento préprio e simplificado para realizacdo de alienacdes, com
controle patrimonial direto pela Secretaria de Estado ou entidade da area correspondente.

CAPITULO V - DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 35° - E vedado ao Instituto Gerir manter qualquer tipo de relacionamento comercial ou
profissional (contratar servigos, fazer aquisi¢cdes, contratar funcionarios e outros) com pessoas
fisicas e juridicas que se relacionem com dirigentes que detenham poder decisério, bem como
com aqueles elencados no artigo 8°-C da Lei 15.503/2005.

Art. 36° - Todos os documentos fiscais, resultantes das aquisicfes e contratacdes realizadas
pelo Instituto Gerir deverdo apresentar o numero do respectivo Contrato de Gestdo, preenchido
pelo fornecedor, no campo “informagdes adicionais”.

Art. 37° - Os casos omissos ou duvidosos na interpretagdo do presente Regulamento seréo
resolvidos pela Administragdo, com base nos principios gerais de direito.

Art. 38° - O presente Regulamento entrara em vigor a partir da data da sua publicacao.

Goiania-GO, 09 de novembro de 2016 (Aprovacao do Conselho de Administracdo do GERIR).
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